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KẾ HOẠCH 

Về việc tiếp đoàn Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore (ITE Singapore)

I. Mục đích yêu cầu:
1. Mục đích:

- Giao lưu trao đổi kinh nghiệm trong giảng dạy và học tập cùng Giảng viên và Sinh viên.
2. Yêu cầu:

- Thực hiện theo đúng các mục đích và tiến độ đã đề ra;
- Có sự phối hợp tốt giữa các đơn vị có liên quan.
II. Nội dung và tiến độ thực hiện:
	Stt
	Thời gian và tiến độ thực hiện
	Nội dung
	Phân công nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	23/8/2017
	Lập Đề xuất, Tờ trình hỗ trợ công tác đón đoàn ITE
	Phòng QLKH-HTQT
	

	2
	28/8-10/9/2017
	Tuyển chọn 05 Sinh viên Khoa CN Điện-Điện tử và 05 Sinh viên Khoa CNTT tham gia buổi giao lưu đón đoàn ITE
	- Khoa CN Điện-Điện tử

- Khoa CNTT
	

	3
	28/8-10/9/2017
	Chuẩn bị 2 chương trình hát và 2 chương trình múa
	- Hội SV hoặc SV của 02 Khoa CNTT và Khoa CN Điện- Điện tử
	

	4
	28/8-10/9/2017
	Chuẩn bị băng rôn 
“ Nhiệt liệt chào mừng đoàn đại biểu HỌC VIỆN GIÁO DỤC KỸ THUẬT SINGAPORE (ITE SINGAPORE)”
	Phòng QTDV
	Hội trường B

	5
	18/9/2017
	- Chuẩn bị 04 phần quà (cà phê, hạt điều) tặng Giảng viên Học viện ITE
	Phòng QLKH-HTQT
Phòng TCHCTH
	

	6
	20/9/2017
(8g30)
	- Chuẩn bị phòng họp, micro, máy chiếu

- Chuẩn bị bảng điện tử
“ Nhiệt liệt chào mừng đoàn đại biểu HỌC VIỆN GIÁO DỤC KỸ THUẬT SINGAPORE (ITE SINGAPORE)”
	Phòng QTDV
	Hội Trường B

	7
	20/9/2017

 (8g30)
	- Chuẩn bị trà, cà phê, trái cây, hoa để bàn tại Hội trường B
- Chuẩn bi quà cho 04 khách 
	- P. TCHCTH
	

	8
	20/9/2017

 (9g15-9g30)
	- Tiếp đón Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore 
	- BGH
- P.QLKH-HTQT
- P.QTDV hỗ trợ chụp hình.


	

	9
	20/9/2017

 (9g35-9g55)
	- Dẫn Giảng viên – Sinh viên Học viện Kỹ thuật Singapore tham quan Trường và các Khoa, Xưởng thực hành.
	· P.QLKH-HTQT

· Lãnh đạo Khoa CNTT và Khoa CN Điện-Điện tử


	

	10
	20/9/2017

 (10g00-10g20)
	Chương trình giao lưu ca nhạc
	
	

	11
	20/9/2017

(10g20-11g20)


	· Giới thiệu về Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP.HCM
· Giao lưu trao đổi học thuật giữa giảng viên Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore với Giảng viên và Sinh viên Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
	· BGH
· TP.QLKH-HTQT
- 04 Giảng viên Khoa CN Điện-Điện tử và Khoa CNTT
	

	12
	20/9/2017

(11g25-11g55)
	Chương trình ảo thuật:
- Biểu diễn ảo thuật

- Hướng dẫn dạy các em SV các trò ảo thuật đơn giản

- Tương tác ảo thuật trên sân khấu cùng các em SV
	· Thầy Nguyễn Mạnh Phương
	

	13
	20/9/2017

 (12g00)
	· Dùng cơm trưa (dự kiến 05 bàn tiệc cho 60 người)
	· BGH

· Khách mời
· Trưởng phòng QLKH-HTQT
· 10 SV hỗ trợ giao lưu tiếp đón SV Học viện ITE
	Làng nướng đệ nhất


III. Thời gian, địa điểm: 
1.  Thời gian: 9g30 sáng Thứ 4, ngày 20/9/2017
2. Địa điểm: Hội trường B
IV. Đơn vị phối hợp:
1. Phòng TCHCTH: hỗ trợ chuẩn bị quà, trà, cà phê, trái cây, hoa.
2. Phòng QTDV: chuẩn bị phòng họp, micro, máy chiếu, bảng điện tử, băng rôn, chụp hình
3. Khoa CN Điện-Điện tử và Khoa CNTT: mỗi khoa chuẩn bị 5 Sinh viên tham gia giao lưu với Học viện ITE.
V. Thành phần:


1. Khách:


- Học viện Giáo dục Kỹ thuật Singapore: 38 Sinh viên và 04 Giảng viên

2. Trường:

- Ban giám hiệu


- Lãnh đạo khoa và 10 sinh viên có liên quan, như: Khoa CNTT, Khoa CN Điện-Điện tử.
	Nơi nhận:
- Ban Giám hiệu (để b/c);
- Các đơn vị (để phối hợp thực hiện);
- Lưu: VT, P.QLKH-HTQT.
	HIỆU TRƯỞNG



- Trưởng Phòng QLKH-HTQT.
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